桂 林 理 工 大 学 南 宁 分 校
              职 工 请 假 审 批 单
	姓名
	
	部门
	
	职务
	

	请假

时间
	由     年   月   日

至     年   月   日

共计：        天
	请假事由：

 申请人：                 年  月  日

	           请假类别

□事假  □病假  □探亲假  □婚假

□产假  □丧假  □其它：       
	科（室）

意见
	

	系（部）

意见
	
	人事部门

意见
	

	分管领导意见
	

	考勤

核定

(销假时填写)
	实际休假：      天

销假时间：   年 月 日

（签名）：
	备注
	


备注：请病假超过2天及以上者需提供医院有效证明。


职 工 请 假 审 批 单

(系/部留存联)

	姓名
	
	部门
	
	职务
	

	请假时间
	自    年 月 日至   年 月 日共    天
	类别
	

	审批

结果
	

	考勤核定
	实际休假:      天 ；    销假时间:        年   月  日


(此联适用于请假需报学院审批时填写)
